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1. วตัถปุระสงคข์องการอบรม

(Training Objectives)



1. เพือ่ใหท้ราบแนวทางการท างาน (Function and Feature)

ของระบบบญัชลีกูหนี ้(Accounts Receivable)

2. เพือ่ใหท้ราบค าศพัทต์า่งๆ (Terminology) ในระบบ

บญัชลีกูหนีข้องระบบ SAP ERP

3. เพือ่เป็นการปพูืน้ฐานใหก้บั User ทีจ่ะเขา้รว่มการออกแบบ

ระบบ (Business Blueprint Design)

วัตถปุระสงคข์องการอบรม



2. ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท ัว่ไป

(GL Overview)



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)
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ระบบขาย จดัสง่ และกระจายสนิคา้ 
(Sales & Distribution/Logistic)

ระบบจดัซือ้จดัหา และ 
บรหิารสนิคา้คงคลงั 

(Material Management)

ระบบวางแผนการผลติ
(Production Planning)

ระบบบ ารุงรกัษา 
(Plant Maintenance)

ระบบบรหิารทรพัยากรบุคคล  
(Human Resources)

ระบบควบคุมคุณภาพ
(Quality Management)

ระบบบญัชกีารเงนิ (Financial Accounting)

ระบบบญัชบีรหิาร (Controlling)

ระบบบรหิารโครงการ 
(Project System)

ระบบบรหิารคลงัสนิคา้
(Warehouse Management)

ระบบจดัการ Workflow
(Workflow ManagementX

Industry Solution 
เชน่ ระบบจดัการและบรหิารธุรกจิน ้ามนัส าหรบัธุรกจิ
ปิโตรเลยีม (Industry Solution-Oil & Gas)

ระบบงานต่างๆ (Module) ในระบบงาน ERP ประกอบไปดว้ยระบบ ดงัรปูภาพ



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview )
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ภาพการท างานโดยรวมและการเชือ่มต่อระบบงาน



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview )

ระบบงาน Financial Accounting (FI Module) เป็นระบบงานพืน้ฐานของ SAP เป็นระบบงานยอ่ยที่

รองรบังานดา้นการเงนิ การบญัชทีัง้หมด ตัง้แต่การก าหนดรหสับญัชี การบนัทกึบญัชี รวมไปถงึ

การออกรายงานต่างๆ

ภายใต้ FI Module ประกอบไปดว้ยระบบงานยอ่ย (Sub-Module) ดงันี้

• ระบบบญัชเีจา้หนี้ – Accounts Payable (AP )

• ระบบบญัชลีกูหนี้ – Accounts Receivable (AR)

• ระบบสนิทรพัย์ (ระบบครภุณัฑ)์ – Fixed Asset (FA)

• ระบบบญัชแียกประเภท - General Ledger Accounting (GL)



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)
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ระบบบญัชีแยกประเภท (GL) ถือเป็นพืน้ฐานข้อมลูที่ส าคญัทางระบบบญัชี  ในระบบงาน SAP ข้อมลูจากระบบงาน
อ่ืนจะถกูบนัทกึเข้ามายงัระบบบญัชีแยกประเภทโดยอตัโนมตัิ

AM AR



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)

หลกัการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

1. โครงสร้างระบบบญัชีแยกประเภท

2. รอบระยะเวลาบญัชี

3. การก าหนดอตัราแลกเปลี่ยนเงินตราตา่งประเทศ



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

1.โครงสร้างระบบบญัชีแยกประเภท

COA

Company 2

Client

Company 1

โครงสร้างหลกัของระบบบญัชีแยกประเภท 
ประกอบด้วย

• ผงับญัชี (Chart of Account)

• องค์กร (Company)

โดยความสมัพนัธ์ของผงับญัชีกบัองค์กรจะเป็นแบบ 
1:M ดงัภาพ

COA COA

Company

1 องค์กรไม่สามารถมีผงับญัชีได้มากกว่า 1 ผงับญัชี



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

Client 000

Company

Code 1000

Business area 1000Business area 1000

Company

Code 2000

Company

Code 3000

Company

Code 4000

Business area 2000Business area 2000

Client 001

Client 400
...

Business Area
เป็นการก าหนดโครงสร้างในการท่ีจะดรูายงานงบการเงินในมมุมองท่ีต่างออกไปจาก Company Code

BA 2000

BA 1000



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

2. รอบระยะเวลาบัญชี
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รอบระยะเวลาโดยปกติจะเร่ิมเป็น 12 งวด เร่ิมจาก เดือนมกราคม ถึง ธนัวาคม 

และมีระยะเวลาส าหรับปรับปรุงบญัชีเพิม่เติมได้อีก 4 งวด 
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อย่างไรก็ตาม สามารถท่ีจะก าหนดรอบระยะเวลาให้เป็นไปตามความต้องการ

ได้ เช่น ให้รอบระยะเวลาบญัชีให้ตรงกบัรอบบญัชีงบประมาณ นัน่คือ เร่ิมจาก 

เดือนตลุาคม ถึง กนัยายนในปีถดัไป 

ส าหรับมีระยะเวลาส าหรับปรับปรุงบญัชีนัน้ ก็สามารถท่ีจะก าหนดได้ว่า

ต้องการก่ีงวด



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

3. การก าหนดอตัราแลกเปล่ียนเงินตราต่างประเทศ

USD JPYGBP

3.1 รหัสสกุลเงนิ

ไทยบาท THB

0

1

0,5

time

rate

3.2 ประเภทของอัตราแลกเปล่ียนเงนิตราต่างประเทศ
ตัวอย่างเช่น

B : Buying Rate for Account Receivables

S      : Selling Rate for Account Payables 

M     : Average Rate for General Transactions



หลักการพืน้ฐานของระบบบญัชแียกประเภท

3. การก าหนดอตัราแลกเปล่ียนเงินตราต่างประเทศ
3.3 การก าหนดอัตราแลกเปล่ียนเงนิตราต่างประเทศ

• การก าหนดอตัราแลกเปล่ียนเงินตราต่างประเทศ จะเป็นการก าหนดระดบั Client

COA

Company 2

Client

Company 1

ก าหนด Exchange Rate

ใช้อตัราแลกเปล่ียนเดียวกนั

**** จะต้องมีการก าหนดอตัราแลกเปล่ียนเงินตราต่างประเทศทกุวนั ****



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)

ขอ้มลูหลกัของระบบบญัชแียกประเภท
(GL Master Data)



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

ระบบบัญชีแยกประเภทของ SAP มีหลักการโดยทั่วไปในการก าหนด และการสร้างรหสับัญชี ซึ่งถือ
เป็นความเข้าใจพืน้ฐาน โดยมีหัวข้อดังต่อไปนี ้

1.ผงับญัชี
2.การออกแบบรหสับญัชี
3.การสร้างรหสับญัชี

•Account Group
•Reconciliation Account
•Auto Posting Account
•หลกัการของการก าหนดสกลุเงินส าหรับแต่ละรหสับญัชี
•การก าหนดข้อมลูเก่ียวกบั VAT ส าหรับแต่ละรหสับญัชี
•การก าหนดค่าตัง้ต้นอื่นๆส าหรับแต่ละรหสับญัชี

•Open Item Management
•Line Item Display
•Sort Key
•Field Status Group



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

สิง่ท่ีจะต้องค านึงถึงในการออกแบบและสร้างผงับญัชี มีดงัต่อไปนี ้

1. ผังบัญชี

• จ านวนหลกัของรหสับญัชี

➢ สามารถก าหนดจ านวนหลกัได้สงูสดุ 10 หลกั

➢ ตวัอย่างเช่น ก าหนดจ านวนหลกั = 8 หลกั

• รหสัผงับญัชี

➢ มาตรฐาน SAP สามารถก าหนดได้สงูสดุ 4 หลกั 

➢ ตวัอย่างเช่น “SR01”



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

2. การออกแบบรหัสบัญชี - การออกแบบโครงสร้างรหสับญัชีในระบบงาน SAP มีหลกัการต่อไปนี ้

x x xx x x xx

หมวด
บญัชี

หมวดยอ่ย
ของหมวด
บญัชี

ประเภทของ
บญัชีใน
หมวดบญัชี

ชนิด หรือ 
บญัชียอ่ย

บญัชียอ่ย บญัชียอ่ย

2. ไมค่วรก าหนดรหสัองค์กร หรือ รหสัหนว่ยงานฝังอยูใ่นรหสับญัชี

➢ เน่ืองจาก SAP จะบนัทกึและจดัเก็บข้อมลูตา่งๆของหนว่ยงานใน CCA Module ตวัอยา่งเชน่ เม่ือมีการบนัทกึบญัชีคา่ใช้จา่ยของ
หนว่ยงานบญัชี

GL

CCA

บนัทกึบญัชีคา่เชา่เคร่ืองถ่ายเอกสาร
ส าหรับหนว่ยงานบญัชี = 5,000
บาท

ยอดคงเหลือของบญัชีคา่เชา่เคร่ืองถ่ายเอกสาร
52150301 = 5,000

คา่เชา่เคร่ืองถ่ายเอกสารของหนว่ยงานบญัชี = 5,000 บาท

1. มีการก าหนดโครงสร้างรหสับญัชีอยา่งชดัเจน และเป็นหมวดหมู่

3. รหสับญัชีจะต้องเป็นตวัเลขตดิตอ่กนัเทา่นัน้ ไมมี่เคร่ืองหมายใดระหวา่งตวัเลข

4. ช่ือบญัชีมีความยาวได้ 20 หลกั (short text) และ 50 หลกั(long text)



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

การสร้างรหสับญัชีจะมีการสร้าง 2 ระดบั คือ 

• COA Level

• Company Code Level

COA Level
ข้อมลูใน COA Level
• รหสับญัชี และ ช่ือบญัชี
• ระบวุ่าเป็นบญัชีในงบดลุ หรือ งบก าไรขาดทนุ
• ระบุ Account Group

Company Code
Level

ข้อมลูใน Company Code Level
• สกลุเงิน
• ข้อมลูเร่ืองภาษี
• ประเภทของรหสับญัชี
• ข้อก าหนดในการบนัทกึบญัชี (Field Status Group)
• ข้อมลูทางด้านการเงิน

• การก าหนดข้อมลูท่ี COA Level จะครอบคลมุ

ถึงระดบั Company Code ดงันัน้ Company

Code ท่ีอยู่ภายใต้ COA เดียวกนั จะต้องใช้

รหสับญัชีและช่ือบญัชีเดียวกนัเสมอ

• การก าหนดข้อมลูท่ี Company Code Level

สามารถก าหนดแตกต่างกนัได้แต่ละ

Company

3.   การสร้างรหสับัญชี 



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

รหัสบัญชีในงบก าไร
ขาดทุน

REV EXP

ใช้ส าหรับบญัชี
รายได้

ใช้ส าหรับบญัชี
ต้นทนุและ
คา่ใช้จา่ย

Account Group คืออะไร
เป็นการแบง่กลุม่รหสับญัชีเพ่ือเป็นการก าหนดการเปิด/ปิด Field ในหน้าจอการสร้างรหสับญัชีท่ี Company Code Level
นอกจากนีย้งัสามารถที่จะก าหนดคา่เบือ้งต้นให้กบัรหสับญัชีในขณะท่ีสร้างด้วย

ตวัอย่างการก าหนด Account Group

รหสับัญชีในงบดุล

GL CASH RCN

ใช้ส าหรับบญัชี
ทัว่ๆไป

ใช้ส าหรับบญัชีเงิน
สด และ เงินฝาก
ตา่งๆ

ใช้ส าหรับ
บญัชีคมุวสัดุ

ใช้ส าหรับบญัชี
คมุลกูหนีเ้จ้าหนี ้
และสินทรัพย์
ถาวร

INV



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

21410101 เจ้าหนีภ้ายในประเทศ 
รหสับญัชี

Balance Sheet Account

Income Statement Account

Account Group RCN

Chart of Account Level

11210201 เงินฝากสกลุเงิน ตปท. (USD)

รหสับัญชี

Balance Sheet Account

Income Statement Account

Account Group CASH

Chart of Account Level

ช่ือบญัชี

Company Level

Currency
Tax Relevance
Item Management
Field Status Group

USD

G005

ช่ือบญัชี

Company Level

Currency
Tax Relevance
Recon Acct Type
Field Status Group

THB

G003



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

Reconciliation Account
เป็นบญัชีคมุส าหรับบญัชีเจ้าหนี ้ ลกูหนี ้และสินทรัพย์ถาวร 

ผู้ใช้งานไม่สามารถบนัทกึรายการบญัชีผ่านรหสับญัชีนีโ้ดยตรง จะต้องบนัทกึผ่าน AP, AR และ 
FA Module เท่านัน้

บญัชีเจ้าหนีใ้นประเทศ 2121-01-00บริษัท ดีทแฮล์ม จ ากดั

บริษัท อมรินทร์พริน้ติง้ จ ากดั บญัชีเจ้าหนีอ่ื้น 2121-02-00

Reconciliation Account

5,000 5,000
Online Real Time

10,000 10,000
Online Real Time



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

Auto Posting 
Account

เป็นบญัชีท่ีมีการบนัทกึรายการโดยผ่านจาก Module อ่ืน เข้า FI Module เช่น บญัชีวสัดคุงคลงั 
ซึง่มีการเช่ือมโยงข้อมลูจาก MM Module

ผู้ใช้งานไม่สามารถบนัทกึรายการบญัชีผ่านรหสับญัชีนีโ้ดยตรง จะต้องบนัทกึผ่าน MM Module 
เท่านัน้

PO IM GL

MM Module FI Module

Goods 
Received

วัสดุ A = 2,000
วัสดุ 11510100
2,000

Online Real Time

Purchase 
Order



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

หลักการของการก าหนดสกุลเงนิส าหรับแต่ละรหัสบัญชี

Foreign Currency 
ก าหนดสกลุเงินเป็นเงินต่างประเทศ

• การบนัทกึรายการผา่นบญัชีนี ้จะสามารถท าได้เฉพาะสกลุ

เงินตา่งประเทศท่ีก าหนดส าหรับรหสับญัชีนัน้ๆเทา่นัน้

• ถ้าหากมีการบนัทกึรายการเป็นสกลุเงินตา่งประเทศ ระบบ

จะท าการแปลงเป็นเงินไทยบาทตามอตัราแลกเปล่ียนท่ี

ก าหนดไว้ในระบบ

• ยอดคงเหลือในบญัชีจะถกูจดัเก็บในระบบทัง้เงินตา่งประเทศ

และเงินไทยบาทเสมอ

• จะต้องมีการก าหนด ‘Different Key’ เพ่ือใช้ส าหรับการรับรู้

ผลตา่งของการเปล่ียนแปลงเงินตราตา่งประเทศ

Currency

Exchange Rate 
Difference Key

USD

XXX

Local Currency
ก าหนดสกลุเงินเป็นไทยบาท

• การบนัทกึรายการผา่นบญัชีนี ้จะสามารถท าได้ทัง้สกลุเงิน

ไทยบาท และสกลุเงินตา่งประเทศใดๆก็ได้

• ถ้าหากมีการบนัทกึรายการเป็นสกลุเงินตา่งประเทศ ระบบ

จะท าการแปลงเป็นเงินไทยบาทตามอตัราแลกเปล่ียนท่ี

ก าหนดไว้ในระบบ

• ยอดคงเหลือในบญัชีจะถกูจดัเก็บในระบบเป็นเงินไทยบาท

เสมอ

Currency THB

Only Bal. in local curr.



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

การก าหนดข้อมูลเก่ียวกับภาษีส าหรับแต่ละรหัสบัญชี

ส าหรับ VAT ขาย

ส าหรับ VATซือ้

ใช้ได้ทัง้สองประเภท

-

+

*

การก าหนดประเภทของ VAT

Posting w/o Tax Allowed

อย่างไรก็ตามยงัสามารถท่ีจะผ่านรายการบญัชีโดยไม่ต้องบนัทกึภาษีโดยระบ ุ
“Posting w/o Tax Allowed”



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

100021     01/8/98……….    

100023     15/8/98……….

บัญชีซือ้รอน าส่ง

Cleared items

100000     11/7/98……...     001  

100001     04/8/98……...     001   

100022     04/8/98……….   025 

100025     30/8/98……….  025

การก าหนดค่าตัง้ต้นอื่นๆส าหรับแต่ละรหสับัญชี

Open Item Management: เป็นการก าหนดว่าบญัชีนีต้้องการมีการควบคมุรายการคงค้างท่ีจะต้องมีการ clear รายการนีอ้อกภายหลงั

ยกตวัอยา่งบญัชีท่ีควรจะมีการก าหนดเป็น Open Item

• บญัชีภาษีซือ้ ภาษีขาย

• บญัชีภาษีซือ้ ภาษีขายรอน าสง่

• บญัชีพกัตา่งๆ

ส าหรับบญัชีคมุเจ้าหนีแ้ละลกูหนีจ้ะถกูก าหนดให้เป็น Open Item โดยอตัโนมตัเิน่ืองจากเป็น Reconciliation Account

เม่ือก าหนดบญัชีวา่เป็น

Open Item Management

แล้ว จะไมส่ามารถเปล่ียนแปลงได้



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

Line Item DisplaySalary
31 Jan…..…xx

31 Feb….…xx

31 Mar….…xx

Line Item Display: เป็นการก าหนดว่าต้องการจะแสดงรายการบญัชีแยกประเภทเป็นรายการแต่ละรายการ On-Line 
หรือไม่  ในกรณีท่ีไม่ก าหนดจะสามารถดไูด้เฉพาะยอดรวม (Balance) แต่ละบญัชี  โดยปกติแต่
ละบญัชีควรจะถกูก าหนดเป็น Line Item Display

Sort Key

Sort Key: เป็นการก าหนดค่าในการ Sort ข้อมลูบญัชีเม่ือท าการค้นหา หรือ เรียกดรูายการ เช่น ต้องการ sort ข้อมลูตาม
วนัท่ีบนัทกึบญัชี ตามหมายเลขใบสัง่ซือ้ ตามหมายเลขหน่วยงาน



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

Field Status Group: เป็นการก าหนด Field ท่ีจะต้องกรอกเวลาบนัทกึบญัชี ว่า Field ใดบ้างเป็น 

• Field บงัคบั (Required Field)

• Fieldไม่บงัคบั (Optional Field)

• ไม่ต้องการให้กรอกข้อมลู (Suppress Field)

ยกตวัอย่าง เช่น

• การก าหนด Field Status Group ให้บญัชีท่ีเป็นประเภทค่าใช้จ่าย จะต้องก าหนดให้ Field ท่ีกรอกรหสัหน่วยงาน
เป็น Field บงัคบั ฉะนัน้เวลาท่ีมีการบนัทกึบญัชีประเภทค่าใช้จ่าย จะต้องมีการปอ้นรหสัหน่วยงานด้วย

Required Field

Optional Field

Display
Change
Create
Create with Reference
Block/Unblock
Mark/Unmark for Deletion

Account group –
ก าหนดการเปิด/ปิด fields ใน
การสร้างรหสั GL และ
ควบคมุรหสั GLประเภทบญัชี Balance 

Sheet หรือ P&L Account

การสร้าง/แก้ไข/แสดงรหสับญัชี : FS00



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

สกลุเงินส าหรับ GL ซึง่ก าหนดสกลุเงินท่ี
สามารถใช้ในการบนัทกึรายการ

ประเภทของบญัชีคมุยอด
(ลกูหนี/้เจ้าหนี/้สินทรัพย์ถาวร)

Key การจดัเรียงข้อมลูใน
การแสดงรายงาน

OI – การบริหารจดัการ GL แบบรายการคงค้าง
Line item display - จดัเก็บรายละเอียดบรรทดัรายการท่ีมีการบนัทกึ



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

ก าหนดการเปิด/ปิด Field ส าหรับการบนัทกึ
รายการ



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสามารถกระท าได้กบัข้อมลูบางส่วน ในกรณีท่ีมีการแก้ไขข้อมลูท่ีอาจ
ก่อให้เกิดผลกระทบ SAP อนญุาตให้ท าการแก้ไขข้อมลูได้พร้อมทัง้แสดงข้อความแจ้งผลกระทบของ
การแก้ไข เปลี่ยนแปลง (Warning Message) เช่น A/C Group, Planning Level, Sorting Key, 
Account Name เป็นต้น

คณุลกัษณะการเป็นรหสับญัชีในงบดลุ/งบก าไรขาดทนุ

สกลุเงิน Open item management

ตวัอยา่งข้อมลูท่ีไมส่ามารถแก้ไข เปลี่ยนแปลงได้



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

• Block for Creation -> เป็นการระงบัการสร้างรหสับัญชีให้แก่บริษัทใหม่ที่ใช้ผังบัญชี

• Block for Posting -> เป็นการระงบัการผ่านรายการโดยอ้างถงึรหัสบัญชีนี ้ โดยสามารถระงบัได้
2 ระดับ

 ระดับผังบัญชี -> จะมีผลกับทุกบริษัทที่อยู่ในผังบัญชีเดียวกัน

 ระดับบริษัท -> จะมีผลเฉพาะบริษัทที่มีการระงับ

หมายเหต ุ  เม่ือมีการระงบัการใช้รหสับญัชี แล้ว จะไม่
สามารถบนัทกึรายการได้ ยกเว้นในการบนัทกึรายการ
สัง่ซือ้ยงัคงสามารถอ้างอิงถึงรหสับญัชีนีไ้ด้

• Block for Planning -> เป็นการระงบัการ Planning ในระดับผังบัญชี



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

การท าเคร่ืองหมายลบ

• Mark for Deletion -> เป็นการท าเคร่ืองหมายลบส าหรับรหสับญัชีที่ไม่ต้องการใช้โดย
สามารถท าเคร่ืองหมายลบได้ 2 ระดับ

 ระดับผังบญัชี -> จะมีผลกับทุกบริษัทที่ใช้ผังบญัชีเดียวกัน

 ระดับบริษัท -> จะมีผลเฉพาะบริษัทที่มีการท าเคร่ืองหมายลบ



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

ผู้ใช้สามารถแสดงประวัตกิารแก้ไข/เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักรหสับญัชี โดยอาจจะระบุผู้ที่ท า
การแก้ไข/เปล่ียนแปลง และ/หรือเวลาที่ท าการแก้ไขเปล่ียนแปลง ได้ 2 ระดับด้วยกัน
➢ ระดับผังบญัชี
➢ ระดับบริษัท

ระบบจะแสดง Field ที่มีการเปล่ียนแปลง พร้อมทัง้ค่าก่อนและหลังการเปล่ียนแปลง โดยที่
สามารถท าการเรียกดูได้ว่า Field ที่ท าการเรียกดูนัน้ ถูกแก้ไข/เปล่ียนแปลงโดยผู้ใด

การแสดงประวตัิการแก้ไข/เปลี่ยนแปลง



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

แสดงการเปล่ียนแปลง
ข้อมลู

กดเพ่ือแสดงการเปล่ียนแปลง



ขอ้มลูหลักระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Master Data)

สิ่งที่ควรค านึงถงึในการออกแบบระบบงาน

ทบทวนผังบัญชีและรหสับัญชีปัจจุบันว่ามีโครงสร้างที่เป็นหมวดหมู่
อย่างชัดเจนหรือไม่ จ านวนหลักของรหสับัญชีและช่ือ
บัญชีจะต้องมีการเปล่ียนแปลงเพื่อให้สามารถใช้งานใน
ระบบ SAP หรือไม่ 

มีความต้องการที่จะต้องเพิ่มหรือลดรหสับัญชีเพื่อให้ตอบสนองกับ
การใช้ระบบงาน SAP หรือไม่

ทบทวนรหสับัญชีว่ารหสับัญชีใดควรจะเป็น Reconciliation Account 
หรือ Auto Posting Account

ควรจะมี Account Group กี่ประเภท 
ควรจะก าหนดคุณลักษณะของรหสับัญชีอย่างไรในเร่ือง VAT,

Currency และ การก าหนด Field Status Group และ Open 
Item Management



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)

การบนัทกึรายการบญัชี

(GL Transactions)



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

การบันทกึรายการโดยตรงที่ระบบบัญชีแยกประเภท  (Direct G/L Posting)

 หมายถงึ การบนัทกึรายการบญัชีในระบบบญัชีแยกประเภทโดยตรง และอ้างอิงรหสับญัชีแยกประเภทท่ี

เก่ียวข้องของระบบบญัชีแยกประเภทเอง

 เมื่อบนัทกึรายการแล้ว ระบบจะปรับยอดคงเหลือในรหสับญัชีนัน้ ๆ ทนัที

 กรณีที่มีการบนัทกึข้อมลูท่ีเก่ียวข้องกบัระบบงานอ่ืน ข้อมลูจะถกูเช่ือมโยงไปยงัระบบงานนัน้ทนัที เช่น 

ข้อมลูกองทนุจะถกูเช่ือมโยงไปยงัระบบงบประมาณ หรือการบนัทกึคา่ใช้จ่าย/รายได้จะถกูเช่ือมโยงไปยงั 

ศนูย์ต้นทนุ (Cost Center)



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

หลักการพืน้ฐานที่ควรรู้เก่ียวกับการบนัทกึบญัชีของระบบงาน SAP

1. ลักษณะหน้าจอในการกรอกเอกสาร

2. ประเภทของเอกสาร (Document Type)

3. เลขที่ของเอกสาร (Document Number)

4. Posting Key

5. Local Currency  และ Transaction Currency



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

1. ลักษณะหน้าจอในการกรอกเอกสาร

Document Header

Line Items

Posting Key
Controls:  debit/credit, account type (D, K, S,)
**Debits = Credits
*** สงูสดุ 999 Line item



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

Company Code
เป็นการก าหนดเจ้าของข้อมลูที่ระบบจะน าจ านวนเงินไปปรับปรุง โดยระบบจะ
ท าการแสดงค่าเร่ิมต้นเป็นรหสับริษัทที่มีการเรียกใช้ลา่สดุ



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

CURRENCY
1) เป็นการก าหนดสกลุเงินของรายการบญัชีท่ีบนัทกึ โดยผู้ใช้ระบบงานสามารถท าการก าหนดสกลุเงินให้สอดคล้องกบัรายการบญัชี
2) กรณีท่ีเป็นสกลุต่างประเทศ สามารถก าหนดอตัราแลกเปล่ียนเพ่ือให้ระบบแปลงจ านวนเงินเป็นไทยบาท
3) ระบบ SAP จะแสดง “THB” ซึง่เป็นสกลุเงินในงบการเงินของบริษัท (Company Code Local Currency)  เป็นค่าเร่ิมต้น

POSTING DATE
Posting date เป็นวนัท่ีผ่านรายการบญัชี โดยระบบจะค านวณงวดบญัชี (Posting Period) จากวนัท่ีผ่านรายการ ระบบจะแสดงค่า
เร่ิมต้นเป็นวนัท่ีปัจจบุนั (System Date)  
จากการออกแบบระบบงานปกติจะท าการผ่านรายการได้เพียง 1 งวดบญัชี คือ งวดปัจจบุนัเท่านัน้ ส าหรับช่วงปิดบญัชีผู้ใช้ระบบงาน
จงึจะสามารถท าการผ่านรายการได้ 2 งวดบญัชี



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

POSTING KEY

Posting Key เป็นการก าหนด เดบติ (Debit, S) และ เครดิต (Credit, H) โดยจะแสดงตวัเลขท่ีแตกต่างกนัไป
ขึน้อยู่กบัระบบท่ีท าการผ่านรายการ

40 = เดบิต บญัชีแยกประเภท

50 = เครดิต บญัชีแยกประเภท



การบนัทกึรายการบญัช ี(GL Transactions)

2. ประเภทของเอกสาร (Document Type)

ในการบนัทกึบญัชีในระบบงาน SAP จะต้องมีการระบปุระเภทของเอกสาร ว่ารายการท่ีต้องการผ่านรายการทางบญัชี 
เป็นเอกสารประเภทใด

SA = GL Document

DA = Customer Document

KA = Vendor Document

AA = Asset Posting

WA = Goods Issue

WE = Goods Received

….

….



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

3.  เลขที่ของเอกสาร (Document Number)

• เอกสารทกุฉบบัจะต้องมีเลขท่ีก ากบั โดยระบบจะออกเลขท่ีให้โดยอตัโนมตัิเม่ือมีการบนัทึกรายการ

• ประเภทของเอกสารจะเป็นตวัก าหนดว่าเลขท่ีเอกสารในระบบ

SA = GL Document 0100000000 – 0199999999

DA = Customer Document 0200000000 - 0299999999

KA = Vendor Document 0300000000 - 0399999999

AA = Asset Posting 0400000000 - 0499999999

WA = Goods Issue 0500000000 - 059999999

WE – Goods Received 1200000000 - 1299999999

Document Type Document Number



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

Posting Key ที่ใช้ส าหรับ Module อ่ืน

01 Debit Customer Invoice
11 Credit Customer Credit Memo
31 Credit Vendor Invoice
21 Debit Vendor Credit Memo
70 Debit Debit Asset
75 Credit Credit Asset

4.  Posting Key

เป็นรหสัท่ีใช้ในระบถุึง Debit หรือ Credit ในการบนัทกึรายการใดๆ โดย Posting Key ของแต่ละ Module จะมี
รหสัท่ีแตกต่างกนั

ส าหรับระบบบญัชีแยกประเภท โดยปกติจะใช้ 

Posting Key 40 = Debit

Posting Key 50 = Credit

Posting Key D/C Description



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

ใบแจ้งหนี ้
ค่าสินค้า   $1,000

5.  Local Currency และ Transaction Currency

Local Currency : สกลุเงินพืน้ฐานท่ีก าหนดไว้ขององค์กร เช่น เงินบาท

Transaction Currency : สกลุเงินตามเอกสาร

Transaction Currency 

= 1,000 USD

Local Currency 

= 40,200 THB



การบนัทกึรายการบญัชี (GL Transactions)

สิ่งที่ควรค านึงถงึในการออกแบบระบบงาน

➢ ควรจะต้องมีประเภทเอกสารก่ีประเภท อะไรบ้าง

➢ เลขที่เอกสารแตล่ะประเภทควรจะเป็นอยา่งไร



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)

การปิดบญัชสี ิน้งวด
(Period-End Closing)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

Financial Closing (Month-End)

• เปิดงวดบญัชีใหม่
• บนัทกึก าไร / ขาดทนุจากการปรับมลูค่าบญัชี ณ วนัสิน้

งวดบญัชีท่ีเป็นสกลุเงินตา่งประเทศ (Foreign Currency 
Valuation)

• บนัทกึหกัล้างบญัชีพกัรอการตัง้หนี ้(GR/IR Clearing)

• ปิดงวดบญัชีเดิม

การปิดบญัชี ณ วนัสิน้งวด (Period Closing)

• การเคลียร์รายการบญัชี

• ยกยอดบญัชี กรณีการปิดปี



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

การปฏิบตัิงาน ณ วนัสิน้งวดบญัชี

1. ภาพรวมขัน้ตอนการปิดบญัชี

2. การปรับปรุงมลูคา่คงเหลือเงินตราต่างประทศ (Foreign Currency Valuation)

3. การปิดบญัชีสิน้งวด (Close and Open Period)

4. การปิดบญัชีสิน้ปี – การยกยอดบญัชี (Balance Carried Forward)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

GL Accounts 
After Revaluation

วตัถปุระสงค์ในการปรับปรุงอตัราแลกเปลี่ยนเงินตรา  เพ่ือให้ยอดคงเหลือของบญัชีแสดงยอดบญัชีท่ีใกล้เคียง
ความจริงมากที่สดุโดยท าการปรับปรุงสว่นต่างระหว่างยอดท่ีตัง้หนีก้บัยอดท่ีค านวณจากอตัราแลกเปลีย่น ณ 
สิน้เดือน
ผลต่างอตัราแลกเปลี่ยน = จ านวนเงินตราต่างประเทศ x (อตัราแลกเปลี่ยน ณ สิน้เดือน – อตัราแลกเปลี่ยน 
ณ วนัตัง้หนีล้า่สดุ)

ในระบบ SAP มีฟังก์ชัน่รองรับคือ Revaluation เป็นฟังก์ชัน่ในการค านวณผลต่างของ
อตัราแลกเปลี่ยนซึง่รองรับทัง้ Open Item และ Non-Open Item Account



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

การปรับปรุงมลูค่าคงเหลือเงินตราต่างประเทศ
(Foreign Currency Valuation)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

อตัราแลกเปล่ียน ณ สิน้งวด



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

Valuation Area
เป็นการก าหนดวา่จะใช้ Exchange Rate Type ใดในการปรับปรุงมลูค่าคงเหลือเงินตราต่างประเทศ

การประเมนิรายการลกูหนีค้งค้างจากสกลุเงิน
ต่างประเทศเป็นสกลุเงินตามรหสับริษัท (THB)

การประเมนิรายการเจ้าหนีค้งค้างจากสกลุเงิน
ต่างประเทศเป็นสกลุเงินตามรหสับริษัท (THB)

การประเมนิรายการรายการ G/L คงค้างจากสกลุ
เงินต่างประเทศเป็นสกลุเงินตามรหสับริษัท 
(THB)

ZAR: AR Revalue Group Curr-ExRate TTB

ZAP:  AP Revalue Group Curr-ExRate TTS

ZGL:  Revalue Group Curr-ExRate TTM

ตวัอย่างการก าหนด Valuation Area



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

แสดงสถานะในการประมวลผล



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

การปฏิบตัิงาน ณ วนัสิน้งวดบญัชี

1. ภาพรวมขัน้ตอนการปิดบญัชี

2. การปรับปรุงมลูคา่คงเหลือเงินตราต่างประทศ (Foreign Currency Valuation)

3. การปิดบญัชีสิน้งวด (Close and Open Period)

4. การปิดบญัชีสิน้ปี – การยกยอดบญัชี (Balance Carried Forward)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

การปิดงวดบญัชีเป็นขัน้ตอนการท างานสิน้งวด โดยจะท าการปิดงวดบญัชีปัจจบุนัและเปิดงวดบญัชีถดัไป เน่ืองจากกระบวนการปิดบญัชี
สิน้งวดนัน้ จะมีการบนัทกึรายการในงวดปัจจบุนัและบนัทกึกลบัรายการในงวดบญัชีถดัไปด้วย

ระบบ SAP สามารถท าการก าหนดการปิด-เปิดช่วงเวลาการบนัทกึบญัชีตามประเภทของบญัชีย่อย (ระบบบญัชีสินทรัพย์, ระบบ
บญัชีลกูหนี,้ ระบบบญัชีเจ้าหนี,้ ระบบสินค้าคงคลงั และระบบบญัชีแยกประเภททัว่ไป) โดยผู้ใช้ยงัสามารถก าหนดรายละเอียดของรหสั
ลกูค้า/รหสัเจ้าหนี/้รหสัสินทรัพย์/รหสับญัชีท่ีต้องการได้

การเปิด/ปิดงวดการบนัทกึบญัชี

+: All account types
A: Assets
D: AR
K: AP
M: MM
S: GL

“+” เป็นตวัควบคมุการเปิด/ปิดงวดบญัชีของทกุ Account Type ท่ีมี Priority มากท่ีสดุ

เปิด period 2/2012

Variant control all 
Ledgers

Variant control Ledger 
“1L: Thai Tax”



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

การปฏิบตัิงาน ณ วนัสิน้งวดบญัชี

1. ภาพรวมขัน้ตอนการปิดบญัชี

2. การปรับปรุงมลูคา่คงเหลือเงินตราตา่งประทศ (Foreign Currency Valuation)

3. การปิดบญัชีสิน้งวด (Close and Open Period)

4. การปิดบญัชีสิน้ปี – การยกยอดบญัชี (Balance Carried Forward)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

ท าขัน้ตอนปิด
งวดปกติ ตรวจนบัสนิค้าคงคลงั

และการท าปรับปรุงบญัชี

ท ารายการยอดยก
ไปของยอดเจ้าหนี ้

ท ารายการยอดยกไป
ของยอดลกูหนี ้

ปิดบญัชีสินทรัพย์

ท ารายการยอดยกไปของ
งบประมาณ

ท ารายการยอดยกไปของ
ยอดบญัชีแยกประเภท

ขัน้ตอนการปิดบญัชสี ิน้ปี



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

ยกยอดบญัชี BS balance

ยกยอดบญัชี P&L



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

Amount

Quantity

2012

Amount

Quantity

2013

Balance Sheet Accounts

การยกยอดบญัชงีบดลุ (Balance Sheet)



การปิดบญัชสีิน้งวด (Period-End Closing)

Profit & Loss Statement Accounts

Amount

Quantity

2012

Retained Earnings Account
39050100

2013 Amount: 0 Quantity: 0

การยกยอดบญัชงีบก าไร/ขาดทนุ (P&L)



ภาพรวมระบบบญัชแียกประเภทท่ัวไป (GL Overview)

รายงาน
(Reports)



รายงาน (Reports)

รายงานงบดลุและงบก าไรขาดทนุ (Financial Statement Version)

☺ เป็นการจดัท ารูปแบบรายงานการเงินให้มีการจดักลุม่บญัชีตามท่ีต้องการ  โดยการสร้างในรูปก่ิงของต้นไม้ มีการ
แตกย่อยของกลุม่ข้อมลูเป็นล าดบั

☺ ทกุรหสับญัชีจะถกูน าเสนอในงบการเงินโดยปรากฏในกลุม่บญัชีท่ีจดัให้ รหสับญัชีใดไมมี่การก าหนดในกลุม่จะ
ถกูน าเสนอในท้ายของรายงาน 

Create Financial Statement Version

Execute Financial Statement Version



รายงาน (Reports)

Create Version

✓ เป็นการสร้างช่ือของเวอร์ชัน่งบการเงิน ซึง่
จะต้องมีการแจ้งขออนมุตัิตามสายงานส่งให้
ICT ในการสร้างช่ือเวอร์ชัน่ให้

Edit Financial statement layout

✓ เป็นการก าหนดบรรทดัในงบการเงินและรหสั
บญัชีท่ีอยู่ในแต่ละบรรทดั

รายงานงบดลุและงบก าไรขาดทนุ (Financial Statement Version)



รายงาน (Reports)

รายงานงบการเงิน - Financial Statement



รายงาน (Reports)

Line Items : 
จะเป็นกลุม่รายงานที่แสดงรายการเคลือ่นไหวของแตล่ะบญัชี
แยกประเภท (T Account) เช่น
• รายงานแสดงรายการเคลื่อนไหวทัง้หมด
• รายงานแสดงรายการเคลื่อนไหวแยกตามงวดบญัชี
เป็นต้น

รายงานอ่ืนๆ ท่ีน่าสนใจ



รายงาน (Reports)

Document : 
จะเป็นกลุม่รายงานที่แสดงเอกสารและรายการบญัชีท่ีบนัทกึ
เข้าระบบบญัชีแยกประเภทเชน่
• รายงานการบนัทกึรายการบญัชี
• รายงานการเรียกดกูารเปลี่ยนแปลงรายเอกสาร
• รายงานเอกสาร Recurring ในระบบงาน
เป็นต้น

รายงานอ่ืนๆ ท่ีน่าสนใจ



รายงาน (Reports)

รายงานอ่ืนๆ ท่ีน่าสนใจ
รายงานทางด้านภาษี : 
จะเป็นกลุม่รายงานที่มีการจดัรูปแบบตามท่ีกรมสรรพากรก าหนด เช่น
• รายงานภาษีมลูค่าเพิ่ม
• รายงานการเคลื่อนไหวของสนิค้าคงคลงั
เป็นต้น



การประชมุเพือ่เก็บความตอ้งการ

GL – ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป

วนัท่ี : 30 ตลุาคม 2560

เวลา : 9:00 น. – 12:00 น.

สิ่งที่ต้องจัดเตรียม

➢ ผงับญัชีท่ีใช้ในปัจจบุนั

➢ ตวัอยา่งแบบฟอร์ม รายงาน ท่ีใช้ในปัจจบุนั

➢ Workflow ส าหรับการท างานในปัจจบุนั (ถ้ามี)

➢ ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง




